INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-281

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacidn RH-029-204-9-2026

de Confrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y dapellidos de la persona Edna Adaly Equizabal Lopez

confratista:

NIT de la persona contratista: 8505914-5

Plazo de Del: 02 de enero de Al: 30 de junio de 2026

contratacion: 2026

Periodo de este Del: 01 de mayo de Al: 31 de mayo de 2024

informe: 2026.

Monto pagado: Ocho mil quetzales exactos | Q 8,000.00

Prestados en: Direccién de Monitoreo y Logistica
de la Asistencia Alimentaria -VISAN-

En cumplimiento a la cldusula cuarta del confrato administrative nimero 2026-204-1-2-281,
suscrito con ml persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios 1écnlcos en realizar las distintas actividades de caracter administrativo que
le sean asignadas en la direcclén o deparfamentos de la Direcclén.
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ACTIVIDAD: Apoye en la conformacién del archivo digital de los docurmnentos
que soportan a los expedientes de los programas que se manejan en los distintos
deparlamenfos que conforman DAPCA de los cuales se lleva un registro en el
Departamento de Conirol y Registro de Productores de la Direcciéon de
Monitoreo y Logistica de la Asistencia Alimentaria.

RESULTADO: La enfidad obtuvo una frazabilidad y orden adminisirafive de Ia
documentacidn que soporta a los expedientes de los programas que se
manejan en los distintos departamentos que conforman DAPCA, de los cuales
se lleva registro en el Departamento de Control y Registro de Productores de la
Direccién de Monitoreo v Logistica de la Asistencia Alimentaria.

Serviclos técnicos en digitallzar respuestas de o comrespondencla que Ingresa q la
direccién de monitorec y logistica de la asistencla alimentaria o deparlamentos,
celaborando con el segulimiento de temas asignados.
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ACTIVIDAD: Apoye en la recepcidn y respuestas de comespondencia para los
diferentes deparfamentos sobre solicitudes de generacidon de planillas al
Departamento de Control y Registro de Produciores, colaborando con el
seguimienfo de temas asignados.

RESULTADO: Lo enfidad obtuve un confrel administrativo mediante la
digitalizacion de la corespondencia ingresada, asegurando que el seguimiento
de planillas y temas asignados se realizara dentro de los plazos establecidos,
optimizando asi los procesos.



Servicios técnicos en realizar la agenda de la Direccion de monitoreo y logistica de
la asistencia alimentaria o departamentos de la Direccién.
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ACTIVIDAD: Apoye en la innovacion y actualizacion en tiempo real de la
agenda para el jefe del Deparfamento de Control y Registro de Productores.
Dicha informacién se remite al Departamento de Recursos Humanos para su
respectivo seguimiento y verificacion, segun corresponda.

RESULTADO: La entidad obtuvo una optimizacidon de la gestion del tiempo vy
actudlizacion en tiempo real de los compromisos institucionales del jefe del
Departamento de Control y Registro de Productores para una planificacion
ordenada y disponibiidad de informacion veraz para los procesos de
verificacion de Recursos Humanos.

Servicios técnicos en realizar la digitalizacién de reportes, planificaciones y ofras
actividades de cardcter administrativo que le sea requerido.
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ACTIVIDAD: Apoye en la digitalizacidén, generacion de informes sobre la
informacion contenida en las solicitudes de validacion y generacion de planillas
de insumos agropecuarios y liquidaciones. Estos informes se elaboran a partir de
la base de datos que se actualiza con la informacién enviada por los distintos
departamentos de la Direccion de Apoyo a la Produccion Comunitaria de
Alimentos al departamento de Control y Registro de Productores de la Direccion
de Monitoreo y Logistica de la Asistencia Alimentaria.

RESULTADO: La entidad obtuvo una digitalizaciéon y consolidacion de estos
informes, garantizando una frazabilidad de las actividades del departamento
de Confrol y Registro de Productores proporcionando a la Direccidén de
Monitoreo y Logistica de la Asistencia Alimentaria de una heramienta de
supervision mensual que refleja el cumplimiento de metas y facilita la foma de
decisiones informadas.

5. Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

(f)

EDNA ADALY EGUIZABAL LOPEZ
DPI: 2614327372212
CELULAR: (502) 5512-8725
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ACTIVIDAD:
RESULTADO:
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